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Перечень типовых управленческих архивных
документов, образующихся в процессе деятельности
государственных органов, органов местного
самоуправления и организаций, с указанием сроков
хранения
  

Приложение
к приказу Министерства культуры
Российской Федерации
от 25 августа 2010 г. № 558 [1]

ПЕРЕЧЕНЬ
типовых управленческих архивных документов,
образующихся в процессе деятельности государственных органов,
органов местного самоуправления и организаций,
с указанием сроков хранения

СОГЛАСОВАНО
Решением Центральной
экспертно-проверочной
комиссии при Росархиве
от 15 сентября 2009 г.

I. Общие положения [2]

II. Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в
процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления
и организаций, с указанием сроков хранения

1. ОРГАНИЗАЦИЯ СИСТЕМЫ УПРАВЛЕНИЯ [3]

1.1. Руководство [4]

1.2. Организационные основы управления [5]

1.3. Контроль [6]

1.4. Правовое обеспечение деятельности [7]

1.5. Документационное обеспечение управления и организация хранения документов [8]

2. ПЛАНИРОВАНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ [9]

2.1. Прогнозирование [10]

2.2. Текущее планирование [11]

2.3. Ценообразование [12]

3. ФИНАНСИРОВАНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ [13]
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3.1. Финансирование, кредитование [14]

4. УЧЕТ И ОТЧЕТНОСТЬ [15]

4.1. Бухгалтерский учет и отчетность [16]

4.2. Статистический учет и отчетность [17]

5. ЭКОНОМИЧЕСКИЕ, НАУЧНЫЕ, КУЛЬТУРНЫЕ И ИНЫЕ СВЯЗИ [18]

5.1. Организация связей [19]

5.2. Осуществление связей [20]

6. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБСЛУЖИВАНИЕ [21]

6.1. Сбор (получение) информации, маркетинг [22]

6.2. Распространение информации, реклама [23]

7. ТРУДОВЫЕ ОТНОШЕНИЯ [24]

7.1. Организация труда и служебной деятельности [25]

7.2. Нормирование труда, тарификация, оплата труда [26]

7.3. Охрана труда [27]

8. КАДРОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ [28]

8.1. Прием, перемещение (перевод), увольнение работников [29]

8.2. Установление квалификации работников [30]

8.3. Повышение квалификации работников [31]

8.4. Награждение [32]

9. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ [33]

9.1. Снабжение деятельности [34]

9.2. Организация хранения материально-имущественных ценностей [35]

10. АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ [36]

10.1. Соблюдение правил внутреннего распорядка деятельности [37]

10.2. Эксплуатация зданий, помещений [38]

10.3. Транспортное обслуживание, внутренняя связь [39]

10.4. Обеспечение безопасности организации [40]

11. СОЦИАЛЬНО-БЫТОВЫЕ ВОПРОСЫ [41]

11.1. Социальное страхование [42]

11.2. Жилищно-бытовые вопросы [43]
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11.3. Организация досуга [44]

12. ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ПЕРВИЧНЫХ ПРОФСОЮЗНЫХ И ИНЫХ ОБЩЕСТВЕННЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ
(ОБЪЕДИНЕНИЙ) [45]

12.1. Организация деятельности [46]

12.2. Осуществление деятельности первичных профсоюзных и иных общественных
организаций (объединений) [47]

Список сокращений [48]

Указатель видов документов [49]
Прикрепленный файл Размер
Перечень типовых управленческих архивных
документов, образующихся в процессе
деятельности государственных органов,
органов местного самоуправления и
организаций, с указанием сроков хранения
(файл в формате doc) [50]
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